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PREZENTARE GENERALA

Acest modul este destinat unei activitati complete de administrare a celorlalte module puse la dispozitie
de VIP Profesional. Modulul pastreaza astfel o evidenta clara a:

parametrilor utilizati in cadrul celorlalte module
utilizatorilor si nivelelor de securitate si acces la documente
a setarii utilizate in cadrul devizelor valutare folosite
cursurilor valutare

datelor firmei

modaurilor de plata, livrare

= =4 =4 =4 -8 =9

Inainte de a incepe lucrul in celelalte module a programului se vor defini toti parametrii necesari in
cadrul acestui modul si se va conecta baza de date pe care se va desfasura lucru in firma, in cazul in care
aceasta exista, sau se va crea o baza noua de date.

Tot aici se va initializa grupul de utilizatori si nivelul de acces al fiecarui grup sau utilizator asupra datelor,

astfel incat sa se elimine posibilitatile de a se inregistra erori de modificare. In modul acesta fiecare
utilizator va avea acces numai la documentele pe care trebuie sa le modifice.
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NOMENCLATOARE PRINCIPALE

Datde firmei

1. Navigati Administrare- Generale- Date Firma

2. Completati numele intreg al firmei, numarul de inregistrare la Registrul Comertului, codul fiscal,
contul bancar si numele bancii.

3. 5SS yz0%5 adyliy S NLyiNIR Y LERT N F QoK NETKAT yUSE2NER 2 RN QY Sy U6
tipizate.

4. Comutati in pagina Adresa si completati adresa sediului firmei: strada, nr., bloc, et.,scara, etaj,
apartament, cod postal, judet, localitate.

5. 51 (&S ryz0%5 adytiy S NOLIyUNIE IS T Gl BERNETKAT yUSE2NER- d SH 2aNdizy LERENLY SRS
declaratii fiscale.
6. In pagina Contact, completati: numar telefon, adresa e-mail, numar mobil, adresa internet.

%, Date firma - [1] 3

Fisier Editare Vezi Raport Operatii  Ajutor

S H Qs @3>

l Adreza ] Contact ]

Datele de identificare si localizare.

Murme: |Firma test

Fieg comert  |J40/2344/2005

Codfiscal.  |R2134555

Cont bancar: |HD44353542453848

Mume banca: |BEF|

[¥izualizare] ok Benunta

Conturile firmei

Conturile firmei sunt operate de incasari, plati si operatiunile din trezorerie. Conturile sunt: conturi la
banci, CEC, conturi virtuale de trezorerie, casa, etc.

t 20008 BySydy | NS CyTdRy S NIEEYRYzRS @Y LIyA NO Ny d AR 1y L ydizRS Gy bl
general). Fiecare cont care este creat la conturile firmei - 1y TyQIS RS @yTdz®yU 04 - se creeaza

FdR2Y I iCyUry LB ydzRS @yl Y 2RifdzCRytabilitate.

Navigati Administrare - Conturile Firmei
Adaugatiti un nou cont cu butonul Adaugati
Scrieti numele contului (max 16 caractere)
Selectati un cont contabil din planul de conturi
Scrieti descrierea contului si numar de cont
Salvati cu butonul OK

oakrwWwNE
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¥ VIP Administrare - Firma test [admin]

¥ Cont - [ASOCIATI]
Fisier Editare Vezi Raport  Operatii Ajukor

Firma Administrate  Actudlizare Date  Optiuni - Ajutor

=2 H

#H & 0O

Administiare Sctughzare Date Exercitiu Informatii lesiie D & H @ %‘ 42 @ E} ‘
> - - | Cont de trezarerie.
DYy & X Rall| - A -
dauga/ Deschide  Sterge | | Cauta  Filreaza Exporta
Nume Explicatie Numar cont

@ ASCL: Decontaii cu asaciai Murme cant: I.QS OCIATI
AVANS Awansun angajati 542
BANCA Banca 5121 Cont contahil: 455
CASA Casa 5311
COMP Compensai 561COMP Deviza valutara:  |RON hd
Descriere cont: IDecontari cu asociati
Mumar de cont: I
[Vizualizare] ak Benunta

Moduri de livrare

a 2Rt (RS N DEES L0 @y T 2ND (5 ry Ty Qs RS ySCRil (ida 2R X (XS RSNI&r 21t

2LV AN | G (RPNOSAY 8Syadiz0) se pot crea politici de preturi Iy TgGS RS Y 2R- A1 (FS RS
livrare.

Exemple de mod de livrare: Direct - direct de la firma, Prioripost - serviciul de curierat,La domiciliu - firma
transporta marfa la domiciliul clientului. etc.

Navigati Administrare - Moduri de livrare

Adaugati un mod de livrare (Apasati butonul sau tasta Insert)
Scrieti codul (8 caractere ) si numele (optional).

Salvati cu OK

PwnNPE

Y- Mod de livrare - [POSTA]

Fisier Editare Wezi Raport Operati  Ajutor

D&H Qs «3@ > M

Cod: |POSTA

M ume:

[Vizualizare] ak. Benurta

Viami Software SRL (c) 2003-2006



Manual deUtilizare - VIPAdministrare

Moduri de plata

PR S A oA

a 2RIBRS L - adylizhY 2RIBARS 1yD & NeBASS RSTYSE0TIy Qs RS 780 NNl &

Exemple: compensare, rate, ordin de plata, bilet la 2NRy>SI0H SL2G08 LIRS L BEIuxy Ty Qs RS

modauri de plata.

Navigati Administrare - Moduri de plata

Adaugati un mod de plata (Apasati butonul Adaugati sau tasta Insert)
Scrieti codul (8 caractere ) si numele

Salvati cu OK

PwnNE

¥ VIP Administrare - Firma test [admin]

Firma Administrare  Actualizare Date  Optiuni - Ajukor

& =2 S5 B e @

Adminiztrare Actualizare Date Exercitiu Informatii lesire

Generale =
Moduri de plata

O =3 X : :
b Cod - - -
@Deschide Sterge ID | —I I | —I Cauta  Filtreaza  Ewxporta
Cod |Nume |
CASH Cash
Cec bancar
ar Ordin de plata

M oduri de livrare

S

Maduri de plata

52
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PERIOADADE EXERCITIU

Trebuie sa creati perioade de exercitiu corespunzatoare fiecarei luni calendaristice, pe
masura ce lucrati.

Introducerea unei perioade de exercitiu

Navigati Administrare T Perioada de exercitiu
Apasati Insert pentru a crea o noua inregistrare.
Apare fereastra Perioada de exercitiu.

Selectati intervalul de zile corespunzator perioadei.
Completati numele perioadei (ex: MAI 2005).
Completati numarul de zile lucratoare .

Apasati OK.

NounswNH=

¥ Perioada de exercitiu -

Fisier Editare Vezi Raport Operati  Ajubor

NaH Qs @ =

q Perinada de exercitiv in care g2 inregistreaza documente,

Perinada: 032008 «| [30032008 |

D enurmire: |Septemblie 2006

Zile lucratoare; 21 Calculeaza zile lucratoare |

[Wizualizare] ]S ‘ Benunta |

Importanta perioadei de exercitiu

Fiecarei luni calendaristice ii corespunde o perioada de exercitiu. La sfarsitul lunii, dupa ce
ati introdus toate documentele aferente si ati terminat toate operatiunile legate de luna
respectiva, se face o descarcare de gestiune pentru aceasta perioada, dupa care se sigileaza
exercitiul. Sigilarea perioadei de exercitiu se face astfel:

1. Navigati Perioada de exercitiu.

2. Deschideti perioada care urmeaza sa fie inchisa.
3. Apasati butonul Sigiileaza.

4. Se apasa butonul Sigileaza.

Perioada de exercitiu a fost creata pentru a se evita introducerea unor documente sau
modificari intr-o luna in care s-a efectuat deja descarcarea de gestiune.
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Daca perioada de exercitiu a fost inchisa programul nu va permite utilizatorilor sa modifice
sau sa reproceseze descarcarea de gestiune in intervalul de timp corespunzator acestei
perioade.

Programul permite doar vizualizarea documentelor si a rapoartelor intr-o perioada de
exercitiu inchisa.

Nu puteti sa inchideti o perioada daca perioada anterioara este deschisa si nu puteti sa
deschideti o perioada daca perioada urmatoare este inchisa.

Pentru a face o modificare intr-o perioada de exercitiu inchisa trebuie sa deschideti mai intai
perioada.

Pentru a usura operarea documentelor, in momentul cand se salveaza un document
programul verifica astfel:

A) Exercitiul curent este sigilat atunci apare mesajul fiNu puteti face modificari in exercitiu
sigilato

B1) Data document DA este in exercitiul curent => aprobare salvare/stergere.

B2) Data document NU este in exercitiul curent => confirmare fiDocumentul selectat nu este
in exercitiul curent. Confirmati?0

B2.1) Daca NU se confirma => revine in editare.

B2.2) Daca DA se confirma => verifica daca data apartine unui exercitiu sigilat. Daca acesta
nu este sigilat atunci se abroba salvarea.

=>Deci operarea nu mai este stricta numai in exercitiul curent, ci este BLOCATA DOAR IN
EXERCITIILE SIGILATE.
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ORGANIZARE FIRMA

Pentru gestiunea stocurilor, firma poate sa detina mai multe depozite. Definirea acestora se face pentru
a asocia fiecarui document de intrare si iesire un depozit. Astfel se poate afla stocul la fiecare depozit si
rapoartele pot fi filtrate corespunzator. Se pot efectua transferuri intre depozite.

Depozite sau gestiuni de stocuri

1. Navigati Organizare -Depozite
2. Adaugati un nou depozit (Apasati butonul Adaugati sau tasta Insert)
3. Introduceti obligatoriu Numele si Codul depozitului
4. Optional introduceti adresa, localitatea, judetul
5. Depozitul poate fi sigilat, pentru a nu se mai putea efectua transferuri cu acesta.
6. Pentru a deschide un depozit Apasati butonul deschide.
1 VIP Administrare - Firma test [admin] v Depozite - [0] |§|
Fima Admiristrare Actualzare Date Optini Ajutor Fisier Editare Vezi Raport Operatii - Ajutor
j 2 & o 0 Nl dd «@=T#
Adminishare Betualizzre Date Exercity Ifomti Jesie

- _ a B
(rganizare
| L

0y & X [ 8 % Q. Cod | 0
dauga / Deschide  Sterge
[ad
Adreza 1 IStr. Florilor v &

[aa  Fileaza Expota
Mume: |PRINCIPAL
1 DEROZIT I

Adresa 20

Depoate

hgenti ) -
- Localtate: IBucuresn

Judet: ISector 3
- Data sigilat: |30.12.m vl Deschide |
[Editare] ak | Renunta |

Agenti de vanzari sau documente

Pentru evidenta vanzarilor sau a stocurilor la gestionari, firma poate sa defineasca mai multi agenti.
Rapoartele de intrari, iesiri si stocuri pot fi filtrate dupa agenti.

Navigati Organizare - Agenti
Adaugati un nou agent

Scrie codul si numele agentului
Salveaza cu OK

PwNPE
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Centre de cost si profit

Pentru preluarea in contabilitate functie de centrul de cost asociat documentelor, se definesc centre de
cost functie de structura organizatorica a firmei. Contarea automata poate genera conturi analitice pe
centre de cost. Rapoarte din contabilitate pot fi filtrate pe centrele de cost utilizate (fise de
cont, balante, carte mare, registru jurnal).

1. Navigati Organizare - Centre de cost

2. Adaugati un nou centru de cost (Apasati butonul Adaugati sau tasta Insert)

3. Scrieti numele si descrierea.
4. Salvati cu OK

Atentie! Depozitele, agentii si centrele de cost nu pot fi sterse daca au fost folosite in documente.

Codul pentru fiecare este numeric. Fiecare document din celelalte module afiseaza codul si denumirea

depozitului, gestiunii si centrului unde a fost emis.

Clase de documente operate

In sectiunea Documente se introduc tipurile de documente de intrare si iesire cu care se opereaza in
gestiune. Alaturi de tipurile deja existente in program, aici pot fi introduce unele noi.

Atentie! Codificarea si configurarea lor trebuie facuta cu mare atentie deoarece poate afecta

functioneaza normala a programului.

1. Navigati Administrare - Generale - Organizare - Documente
2. Adaugati un nou tip de document (Apasati butonul Adaugati sau tasta Insert)

¥- VIP Administrare - Firma test [admin]

Firma Administrare Actuaglizare Dake  Ophiuni Ajukor

Adrinizhrare Actualizare Date

Exercitiu

® O

Informatii lesire

Generale

Organizare

Tipuri documente

=

*

Adauga f Deschide S terée

[Cad

= M

Cauta  Filtreaza  Exporta T

Mume Opereaza stoc
100 | Stoc initial
101 | Factura cumparare
102 | Awviz intrare
103 Factura cumparare din aviz
104 | Aviz intrare din factura
105 Factura import
106 | Transport extern
110 Factura cheltuieli
111 | Transfer intrare
121 | Produs asamblat
122 Mota de predare
199 Reglaj inventar
201 Factura vanzare
202 Aviz iesire
203 Factura vanzare din aviz
204 | Aviz iesire din factura
205 Factura export
211 | Transfer iesire
221 Produs dezasamblat
222 Bon de congum

aaalaoola o aaaaaaa oo o
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Introduceti cheia, ce va fi identitatea unica a documentului. Pentru chei cu valori cuprinse intre 200
si 300 documentele vor fi de iesire, iar pentru valori cuprinse intre 100 si 200 documentele vor fi de
intrare

Introduceti codul si numele documentului

Selectati clasa de documente din care face parte documentul

Bifati toate setarile referitoare la stocuri daca documente va opera sau nu stocul

¥- Document - [100]
Fisier Editare Wezi Raport Operati  Ajutor

NaH ds « @ =

Cheie: 100 intervalul [200..300] => [ESIRI
el TITIAL in intervalul [100..200] => INTRARI
Mume: |Stu:u:: initial

Clasa: Facturi de wanzare

O ptiuni; v Opereaza stocul pe depozite
¥ Opereaza stocul pe agent
¥ Opereaza stocul pe furnizor

¥ Opereaza stocul curet

[¥izualizare] ]S Benunta
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DEVIZE S| CURSURI VALUTARE

Definirea devizelor valutare folosite in cadrul documentelor de import sau vanzare-cumparare se face in
meniul Valuta - Devize valutare. Din aceasta lista de devize valutare se alege o deviza principala in
meniul din VIP Gestiune -Configurare Program.

Devize valutare

1. Apasati tasta Insert
2. Completati campul Nume cu trei litere care vor semnifica codul devizei (Ex:YEN)
3. Incampul Descriere se Completati cu denumirea intreaga a devizei (Yen japonez)

¥ VIP Administrare - Firma test [admin]

Firma Administrare  Actualizare Date  Optiuni - Ajukor

=2 &3 B & ©

Adminiztrare Actualizare Date Exercitiu Informatii lesire

Generale 5
- Devize valutare
Organizare
oD & X ' '
. Cod - -
@Deschide Sterge I = | _I I _I

Hurne

W aluta

Cauta  Filreaza  Exporta "

DOLAR AMERICAN

Cursuri valutare

Cursurile valutare se introduc in Valuta - Cursuri valutare prin Adaugare directa in lista. Pentru o valuta
se pot introduce 4 cursuri valutare intr-o zi. Acestea pot fi selectate la facturarea prin valuta catre clienti

in modulul VIP Gestiune.

De exemplu pot exista curs valutar principal, curs valutar la facturarea prin OP, curs valutar pentru
dealeri, etc. Cursul valutar se introduce cronologic ( ex: daca se introduce cursul valutar din doua zile, la
facturarea prin valuta va fi selectat ultimul curs valutar introdus si nu cursul valutar corespunzator
ultimei zile ).

Lista cursurilor valutare este un istoric valutar (fiecare valuta cu un curs, sau mai multe,pentru fiecare zi).

AN LA M A v A

OBk} LaFoXA (B RS TNy TGS ROV (1 36 tdd 50 Nyl RS Culbiad fdld N
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¥ VIP Administrare - Firma test [admin]

Firma Administrare  Actualizare Date  Opkiuni Ajutor

58 = =

H & O

Admirizstrare Actualizars Date E wercitiu Infarmatii lesire
Generale q
: Cursuri valutare
Organizare
a L 1
Yaluta O = X IData LI I LI o @ &
Adauga / Deschide  Sterge | I Cauta  Filreaza  Exparta

Curs 3 Curs 4

Data Valuta
c

27.04.2006

Introduce un curs valutar nou cu tasta Insert
Selectati Data cursului

Selectati Valuta

Introduceti Cursul principal
Optional puteti introduce si Cursurile secundare

¥ Curs valutar - [1] £|
Fisier Editare Yezi Rapart Operati - Ajukar
N&H Qs @ > |
Selectati valuta g introduceti cursul practicat.

Data: |2?.D4.EDDE vl Curs principal: |3. 4800
“Yaluta:  |EUR - Curs walutar 2: I 34460

Curs walutar 3: I 3.8000

Curs walutar 4: I 38.1000
[Vizualizare] 0K Renunta |
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UTILIZATORI SI SECURITATE

Utilizatorii sunt organizati in grupuri de utilizatori. Drepturile de acces in documente si rapoarte se
acorda pentru fiecare grup de utilizatori. Grupul Administrator | NeRNELIOBARSL By S 1y (2| (6 Y 2RSS
programului.

Acordarea de drepturi pentru un gry de utilizator

Navigati Securitate - Grupuri

Adaugati un nou grup

Completati numele grupului, nu este obligatorie descrierea.

Selectati Programul si apasati butonul Acorda. Astfel se acorda grupului toate drepturile in modulul

selectat. Pentru anularea tuturor drepturilor apasati butonul Revoca.

Dupa bifarea drepturile corespunzatoare modulului apasati butonul OK pentru salvare.

6. Comutati in Pagina Rapoarte si acordati drepturi pentru rapoartele existente in module apoi debifati
ce doriti sa restrictionati.

7. Puteti acorda drepturi speciale in pagina Drepturi speciale cum ar fi Acordarea de reduceri,

Efectuarea retur, Schimbarea pretului, a datei in documente, etc.

PWNPE

b

¥ Grup - [0]
Fisier Editare Vezi Raport Operati - Ajutor

NaH ds @ =

Pentru a azocia dreptuni de acces in modulele programulul pentru acest
grup de utilizator, selectati modulul 5i apazati butonul galben.

Mume: Administrator

Descriere: |Acces de citire si modificare in toate modulele programului
Programm: |Gestiune j a Acorda >( Revoca
Drepturi documente l Direpturi rapoarte] Direpturn speciale]

Obiect |M0dul |Nume |Vizualizare |Adaugare |Editare |Stergere | -~
M o m 0 Categarie artical v v v v
| 112 0 Subcategorie articol 2 v v v
| 113 0| Familie artical v v v v
| 114 0| Detaliu articol v v v v
| 115 0 Rapoarte 2 v v v
o= 0 Producatori v v v v

122 0 Unitate de masura v v v v
B v
[Editare] oK | Renunta |
Exemplu: Pentru modulul VIP Gestiune, la Drepturi documente , pe linia Detaliu articol

debifati optiunile pe coloanele Editare si Stergere . Cand un utlilizator din acel grup va
incerca sa intre in mdul de editare al unui articol va aparea eroarea:
Nu aveti drepturi pentru aceasta operatie!
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Crearea unui utilizator

ik wnN e

No

¥ VIP Administrare - Firma test [admin]

Firma Administrare Actualizare Date  Optioni - Ajukor

Grupuri

2 ® O

Administrare Actualizare: Date E wercitiv Infarmati lezire
Generale
Qrganizare

E L L

"Waluta O = x Nume A M 4 v
- Adauga Deschide  Sterge I | J I | J Cauta  Filreaza Exporta
Securitate -
Murne | Persoana | Grup | Depozit |Agent | Centu |

Alina Administrator

Ci o Adrnitistratar
admin Adrnimiztrator Adrninistrator 0 0 1}

Navigati Securitate - Utilizatori

Adaugati un utilizator

Completati numele utilizatorului cu care se va conecta in baza de date

Selectati grupul asociat care va defini accesul utilizatorului in program

Scrieti numele, prenumele si CNP, daca este o persoana care face livrari. Aceste date vor apare pe
factura tipizata in dreptul rubricii Semnatura.

Introduceti Parola de intrare in program de doua ori pentru verificare

Selectati depozitul,agentul si centrul asociat. Toate documentele create de acest utilizator vor fi
asociate depozitului, agentului si centrului selectat. Numai daca are drepturi, el le va putea schimba.
Salvati utilizatorul cu OK.

¥. Utilizator - [2]
Fisier Editare Vezi Rapork Operati Ajukor

NaH Qs «@ = 2=

& Mume utilizator =i grupul. Parola se introduce de doua ori pentru verificare

Utilizatar: ICristi Paraola: I:-c:-t:-m
Gup asociat: I.-’-‘n.dministrator LI Parola [weri]: IHHH#
Nume prenume: ICristi lacob Depozit: IF'FIINCIF'.-’-\L J
Cod numeric: | 1740602120452 Agent: |PRINCIPAL |
I~ Dezactivat Centnu: |PRINCIPAL ]
[Vizualizare] Ok | Benunta |
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CONFIGURARE MOD DE LUCRU

Optiuni interfata utilizator

Optiunile pentru interfata utilizator sunt accesibile din meniul Optiuni ¢ Optiuni interfata utilizator si
sunt valabile in toate modulele programului.

Optiuni interfata utilizator Iﬁ

Optiuni referitaars |a interfata cu utilizatoml

Lista de inregistrar

[ Dimensioneaza automat coloanele din lista

[T Culari alternante pentru coloanele din lista

[ Dezactiveaza sunete pentiu evenimentele din program
™ Mu afiseaza continut liste decat la cerere prin tasta F3

[ Mu afiseaza text pe bara de butoane din lista

Fereastra de detaliu

¥ Tasts Enter selecteaza controlul urmatar

I Intra autemat in mod de editare la prima modificars
™ Cauta in timpul editari pentru campurile selectabils

I~ Cauta in timpul editari pentru continutul documentelor

[ Muinchide fereastra detaliu dupa salvare

Limba =i fontul wtilizat [necesita repornirea progranuluil

Limba utilizats: | Ramarian -

Font interfata: | A

oK Flenunta

Optiuni lista cu inregistrari

1

1

Dimensioneaza automat coloanele din lista - Coloanele vor fii dimensionate functie de marimea
aplicatiei astfel incat toate sa fie vizibile

Culori alternante pentru lista - Coloanele din lista au culori albe si galbene pentru distingerea
mai usoara

Dezactiveaza sunetele din program - Nu mai emite sunete pentru evenimentele din program
(inchidere document, salvare, eroare, avertisment )

Deschide numai la cerere - Lista va fii afisata numai la Apasatirea tastei F3. Pentru statiile care au
viteza de conexiune mica si nu este necesara vizualizarea listei pentru introducerea de
documente bifeaza aceasta optiune.

Deschide separat de lista existenta - Listele deschise in program vor fi deschise fara a inchide
lista curenta

Optiuni fereastra de detaliu

1

1

1

Tasta Enter selecteaza controlul urmator-Navigarea prin campurile aplicatie se poate face
implicit utilizand tasta Tab sau cu tasta Enter prin selectarea acestei optiuni

Intra automat in modul de editare la prima modificare - Nu mai este necesara Apasatirea
butonului de editare pentru a intra in mod de editare a inregistrarii curente. Campurile sunt
automat editabile. Este nerecomandat pentru a nu modifica din greseala date.

Cauta in timpul editarii pentru campurile selectabile - In campurile selectabile din lista scrie
primele caractere ale partenerului si programul va scrie in continuare numele complet al
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partenerului cautat (recomandat doar pentru retea locala, deoarece programul cauta in
momentul

editarii)

Nu inchide fereastra de detaliu dupa salvare - In fereastra de detaliu, butoanele OK si Renunta
se inlocuiesc cu butoanele Salveaza si Inchide. Butonul Salveaza opereaza salvarea modificarilor
dar nu inchide lista.

Internationalizare

1

=a =4

T
T
1

Limba utilizata - schimba limba utilizata in program. Toata interfata programului va fii schimbata
in limba selectata. Pentru a folosi acesta optiune trebuie sa instalati prealabil kitul extins pentru
limba selectata.
Fontul utilizat in program - in cazul in care limba difera, se poate schimba fontul interfetei
utilizator.
Setari parametrii regionali - deschis din meniul Optiuni - Parametrii regionali
Formatul este descris sub forma ### ### ### ##0.00
O # caracter ocupat daca exista cifra in numar
0 _ spatiu despartitor pentru grupe de 3 cifre
0 0 caracter ocupat chiar daca nu exista cifra
0 .00 numarul de zeroruri dupa virgula
Format valoric - formatul campurilor ce reprezinta sume de bani
Format numeric - formatul campurilor ce reprezinta cantitati sau numere
Format valuta - formatul campurilor ce reprezinta sume in valuta

Filtrare rapoarte

Pentru documentele introduse in program exista o varitate de rapoarte care pot fi filtrate dupa perioada
si campuri specifice. Exista diverse grupari cu subtotaluri si parametri de configurare.

Rapoartele predefinite in program sunt gestionate in fereastra de selectie rapoarte, de unde se pot seta
filtre si parametri. Raportul selectat in fereastra Rapoarte poate fii previzualizat pentru imprimare sau
poate fii exportat in formate de fisiere pentru prelucrare in alte programe.

Selectarea si filtrarea unui raport

P whe

PN U

Navigati in categoriile de rapoarte numerotate din stanga-sus.
Selecteaza din lista de rapoarte, raportul dorit.
Perioada se selectetaza ca data start si data sfarsit sau din butonul alaturat.

'}

[ se deschide o lista pentru selectarea valorii

Selecteaza filtrele dorite Apasatind butonul
filtrate.

Dupa selectare valoarea selectata apare in campul filtrului respectiv.

Pentru anularea filtrului curent Apasati butonul x
Optiunile de grupare si alti parametrii le alegi din listele predefinite
Pentru vizualizarea raportului Apasati Afiseaza

Viami Software SRL (c) 2003-2006



Manual deUtilizare - VIPAdministrare

Personalizare aspect rapoarte

Butonul Aspect configureaza si seteaza optiuni referitoare la afisajul campurilor in rapoarte, schimbarea
fontului titlului,coloanelor in raport,setarea siglei raportului.

E

Aspect si optiuni rapoarte E|

Format numeric: |ﬂU.UU

Farmat valoric: |ﬂ,ﬂﬂU.DU

Farmat walutar: |ﬂ,ﬂﬂU.DU

Forit Titlu: |éial
Font Coloarne: |.~’-‘«ria|
Font Detaliu |.t’-‘«ria|

Sigla rapoarte:

JE1 )i R i e

[ Chenar pentru coloanele din raport
[ Mumar inregistrare pentru linie raport

[ “erifica dreptun de secunitate la rapoarte

Ok | Fenunta

Apasati butonul Aspect in fereastra de selectie Rapoarte
Configureaza formatul campurilor numerice din rapoarte (vezi Optiuni interfata utilizator):
a. Format valoric - formatul campurilor ce reprezinta sume de bani
b. Format numeric - formatul campurilor ce reprezinta cantitati sau numere
c. Format valuta - formatul campurilor ce reprezinta sume in valuta
Sigla rapoartelor poate fi incarcata dintr-un fisier *.bmp sau *.jpg
Optiunea chenar pentru coloanele din raport deseneaza tabel pentru fiecare camp din rapoarte
Numar de inregistrare numeroteaza inregistrarile din rapoartele afisate
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